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Ustedes son Encargados/as de Edificios y Dependencias del Ayuntamiento de
Madrid y estan destinados en un edificio municipal. El jefe de protocolo del
Ayuntamiento le da una serie de instrucciones para celebrar un acto solemne en
el salén de plenos de la primera casa consistorial, dicho evento constara de una
serie de actos. Antes de empezar, se dan cuenta de que hay que colocar las
banderas en la balconada.

El encargado de edificios y dependencias les dice a dos oficiales/las de edificio
que coloquen las banderas, estos no se acuerdan de cémo hay que colocarlas, se
lo preguntan al encargado/da de edificios y éste les dice como hacerlo:

La Bandera de la Villa de Madrid ondeara en el exterior de todos los edificios
municipales junto a:

a- La Bandera Nacional y la de la Comunidad de Madrid, situandose a la
izquierda de la Bandera Nacional.

b- La Bandera Nacional.

c- LaBandera de la Comunidad Auténoma de Madrid.

Por su historia y tradicion, la Villa de Madrid ostenta los siguientes titulos:

a- Muy Noble y muy Leal.
b- Muy Noble, muy Leal, muy Heroica, Imperial y Coronada Villa de Madrid.
c- Heroica, Imperial y Coronada Villa de Madrid.

También por la excepcionalidad del acto, tienen que colgar de la balconada el
Pendén Municipal. Se estan preguntando los oficiales/as de edificios y el
encargado/da de edificios de qué consta dicho Pendén y dénde mas estara
presente en un lugar preferente.

Segun el Reglamento de Protocolo y Ceremonial, de 22 de diciembre de 1988, el
Pendén de Madrid:

a- Se situara en el despacho de la primera Autoridad municipal y los Tte. de
alcalde.

b- Alzado en mastil de plata, con las armas de la ciudad, bordadas sobre
damasco carmesi, ocupara un lugar preferente en el despacho oficial de la
primera Autoridad municipal y en aquellos actos en que por su excepcional
importancia se determine su presencia.

c- Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.




4-

En dicho acto solemne, sera recibido un Jefe de Estado en visita oficial a la
ciudad. La Corporacion Municipal tiene que colocarse por el orden de
precedencia interno, ¢{Cémo estaran colocados?:

a- El alcalde, los Tte. De alcalde, los Portavoces de los Grupos Politicos y los
Sefiores Concejales de la Comisién Municipal de Gobierno.

b- Los Tte. De alcalde, los Portavoces de los Grupos Politicos, y los Concejales.

¢- Los Concejales y los Portavoces de los Grupos Politicos.

El Excmo. Sr. Alcalde, para recibir al jefe de Estado llevara unos atributos
representativos. Estos atributos constan de:

a- Collar de oro con el escudo de Madrid, Bastéon con empufiadura de oro con
escudo municipal, borlas y la inscripcion “Alcalde de Madrid”.

b- Medalladela Defensa de Madrid, creada por el Rey Don Fernando VII, Venera
con la Medalla de la Defensa de Madrid.

c- Bastdn con empuiiadura de oro con escudo de Madrid, borlas y la inscripcion
“Tte. De Alcalde”, Fajin de seda carmesi con el escudo de Madrid bordado en
el centro.

Después de la recepcion, se da un coctel en honor al Jefe de Estado, ante el calor
qgue hace, el Encargado/da de edificios y dependencias da aviso a la empresa
encargada de mantenimiento de la climatizacién del edificio para que corrija la
temperatura, estos pulsaran en el mando a distancia un icono, écual?:
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¢c- Ay Bsonincorrectas.




7- Elencargado/da de Edificios y Dependencias es también el de jefe de emergencia
en el plan de emergencia y evacuacion del edificio. En dicho plan hay un equipo
encargado de ir a ver e informar inmediatamente de las posibles emergencias.
éQué equipo es el encargado de ir a revisarlas?:

a- Elequipo de 12 intervencion.
b- El equipo de alarma y evacuacion.
c- Los bomberos.

8- Al llegar el equipo arriba indicado, observan donde esta el incendio. En esos
momentos consideran que es un conato de incendio (pequeio fuego localizado
en una mesa de madera de oficina), intentan sofocarlo con un extintor, é{qué
clase de fuego es?:

a- Clase A: Fuegos de materiales sélidos, generalmente de naturaleza organica,
cuya combinacién se realiza normalmente con la formacién de brasas.

b- Clase C: Fuegos de gases.

c- Clase D: Fuegos de metales.

9- Una vez llegado al punto donde esta el supuestamente conato de incendio, lo
intentan apagar con un extintor de polvo A, B, C, al mas comun en los edificios.
Se consideran extintores portatiles a aquellos cuyo peso maximo no exceda de:

a- 10 kilos.
b- 20 kilos.
c- 30 kilos.

10-Vista la incidencia por el equipo correspondiente y no poder sofocar el conato
de incendio, informan al jefe de emergencia (Encargado de Edificios y
Dependencias), de que hay que evacuar. La alarma de evacuacion es activada,
los asistentes son evacuados y en el recorrido de la evacuacién observan
diferentes sefales, ¢ de qué color son las sefales de advertencia?:

a- Verdes.
b- Amarillas.
c- Azules.




11-Segun el Real Decreto 485/1997, sobre disposiciones minimas en materia de
sefializacién de seguridad y salud en el trabajo, otorga un color a la sefializacion
de salvamento y socorro que sera:

a- Pictograma blanco sobre fondo verde.
b- Pictograma blanco sobre fondo azul.
c- Pictograma negro sobre fondo blanco.

12- Una vez que es evacuado todo el mundo y salen a la calle por las diferentes
puertas existentes en el edificio, los equipos encargados de evacuacion tienen
que dirigir a las personas, ¢hacia donde?:

a- Quedarse justo al lado del edificio.
b- Al punto de encuentro establecido para ello.
c- Cruzarse a la acera de enfrente y observar que pasa.

13- Terminada la evacuaciony declarando seguro el lugar, se da la orden para volver
al puesto de trabajo. En ese momento llegan las sacas del correo procedente de
la Oficina de Correo Interno Municipal, ¢dénde se encuentra dicha oficina?:

a- Calle Albarracin, 39.
b- Calle Albarracin, 41.
c- Calle Albarracin, 33.

14- Cuando tuvieron que evacuar el edificio se estaba preparando toda la
correspondencia. El correo que se produce dentro del ambito municipal y que
circula entre sus sedes municipales, geogréficamente dispersas en la ciudad de
Madrid se denomina:

a- Correointerno.
b- Correo externo.
c- Valija Diplomatica.




15- Dias antes del acto solemne, usted como encargado/da de edificios y
dependencias hace una inspeccion por los sitios donde pasara el Alcalde con el
Jefe de estado y las personalidades invitadas. Esa inspeccion la realizara
acompafiado por un oficial/a de edificios y dependenciasy un P.0.S.l (personal
de oficios servicios internos). En esta inspeccion se percatan de que hay una serie
de cajas entorpeciendo el recorrido y les dice que hay que quitarlas de ahi, écual
es el peso maximo que se recomienda no sobrepasar en condiciones ideales de
manipulatién, en hombres entre 20 y 45 afios de edad?:

a- 10 kilos.
b- 5 kilos.
c- 25 kilos.

16- Las cajas retiradas del recorrido que haran las personalidades se tienen que
colocar en un almacén habilitado para ello, éa qué altura no se deben manejar -
cargas?:

a- Por encima de 200 cm.
b- Por encima de 190 cm.
c- Por encimade 175 cm.







