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El Grupo en el que estdn integradas las plazas de Encargados/as de Edificios y
Dependencias del Ayuntamiento de Madrid es el establecido en:

a- El Texto Refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico.

b- El art. 76 de la Le y Reguladora de Bases de Régimen Local.

c- El art. 76 del Acuerdo Convenio sobre Condiciones de Trabajo del Personal funcionario
y laboral del Ayuntamiento de Madrid.

Los/as encargados/as de edificios y dependencias de Ayuntamiento de Madrid estan
encuadrados en:

a- Lasubescala técnica.
b- La subescala subalterna.
c- Lasubescala de administracién general.

Las plazas de encargado/as de edificios y dependencias del Ayuntamiento de Madrid
corresponde al:

a- GrupoCyD.
b- Grupo C, subgrupo C1.
c- Grupo C, subgrupo personal de oficios.

Los/as Oficiales de Edificios y Dependencias del Ayuntamiento de Madrid estin
encuadrados segun el Texto Refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico en:

a- La Subescala Subalterna.
b- La Clase de Cometidos Especiales.
c- Ay B no son correctas.

La Resolucion de 8 de marzo de 2017 del director general de Recursos Humanos
establece que los/as Oficiales de Edificios y Dependencias se encuadran en:

a- La Escala de Administracién Especial, Subescala Subalterna.
b- La Escala de Administracion Especial.

¢- La Escala de Administraciéon General.

En el Ayuntamiento de Madrid tienen atribuida la practica de notificaciones de los actos
administrativos adoptados por los distintos Organos:

a- Los/as Encargados/as de Edificios y Dependencias.

b- Los/as Encargados/as de Edificios y Dependencias, los Oficiales de Edificios y
Dependencias y el Personal de Oficios-Servicios Internos.

c- Los/as Oficiales de Edificios y Dependencias y el Personal de Oficios-Servicios Internos.
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7- Donde se encuentra ubicada la J.M del distrito Centro:

10

11

12

1

a- Calle Mayor, 71.
b- Calle Mayor, 83.
c- Calle Mayor, 72.

Donde se encuentra ubicada la J.M de Moncloa-Aravaca:

a- Calle de Francos Rodriguez, 77.
b- Calle Velazquez, 52.
c- Avenida de Arcentales, 28.

Donde se encuentra ubicada el Area de gobierno de Vicealcaldia, Portavoz de Seguridad
y Emergencias del Ayuntamiento de Madrid:

a- Plaza delavilla, 4.
b- Calle Montalban, 1.
c- Calle Alfonso XII, 5.

El Area de Gobierno de Economia, Innovacién y Hacienda, se encuentra ubicado en un
distrito, diga cual:

a- Distrito de Retiro.
b- Distrito de Carabanchel.
c- Distrito de Centro.

De acuerdo con lo dispuesto en el Acuerdo Convenio en vigor sobre condiciones de
trabajo comunes al personal funcionario y laboral del Ayuntamiento de Madrid y de sus
organismos auténomos, en las reuniones del Comité de Seguridad y Salud podran
participar hasta un maximo de dos Asesores/as por cada de las organizaciones sindicales
representadas en el mismo, y los/as responsables técnicos/as de prevencion de la
Administracion. Dicha participacion podra ser:

a- Convozy voto.
b- Con voz, pero sin voto.
¢- Sinvozy sin voto.

En los actos civicos de caracter municipal en los que es preciso el desfile de la
corporacion, é¢estos como se colocaran?:

a- De mayor a menor, cerrando el desfile los Tenientes de Alcalde.

b- De mayor a menor, cerrando el desfile los Sr. Concejales de distrito.

c- De menor a mayor, cerrando el desfile el Excelentisimo sefior Alcalde precedido de
los ilustrisimos sefiores Tenientes de Alcalde.
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13- Cuales de estos atributos no es representativo del cargo de Alcalde de Madrid:

a- El collar de oro con el escudo de Madrid.
b- La insignia de solapa con el escudo de Madrid.
c- Elfajin de seda carmesi con el escudo de Madrid bordado en el centro.

14- Que se entiende por instalacion eléctrica:

a- Conjunto de aparatos para el funcionamiento Ia instalacion eléctrica.

b- Conjunto de aparatos de baja tensién.

C- conjunto de aparatos y de circuitos asociados en prevision de un fin particular:
produccion, conversién, transformacion, transmisién, distribucién o utilizacién de Ja
energia eléctrica.

15- A que se denomina acometida en una instalacion eléctrica:

La parte de la instalacién de la red de distribucién que alimenta la caja o cajas
generales de proteccién o unidad funcional equivalente.

b- Al enlace de la caja general de proteccidn, o cajas generales de proteccién.

¢c- Ay B son correctas.

a

16- La acometida es responsabilidad de:

a- Esresponsabilidad del cliente.

b- Es responsabilidad de la empresa suministradora, que asumird la inspeccién y
verificacidn final.

C- Esresponsabilidad de la constructora de las viviendas.

17- Los simulacros de emergencia, ¢ cada cuanto tiempo se tienen que realizar?:
a- Cuando los considere oportuno el jefe de emergencias.

b- Al menos una vez al afio.
¢- La normativa indica cada dos afios.

18- ¢Cudl es la longitud maxima de una manguera plana de las BIES?:

a- 20 Metros.
b- 30 Metros.
c- 10 Metros.




19- Segun el Real Decreto 485/1997 sobre disposiciones minimas en materia de seguridad
y salud en el trabajo las sefiales de obligacién serdn de forma redonda y:

a- Pictograma blanco sobre fondo azul.
b- Pictograma rojo sobre fondo blanco.
¢- Pictograma rojo sobre fondo azul.

20- En circunstancias especiales los trabajadores sanos y entrenados fisicamente, siempre
que la tarea se realice de manera esporadicay en condiciones seguras podran manipular
cargas de hasta:

a- 30 Kilogramos.
b- 40 Kilogramos.
¢- 50 Kilogramos.

21- Un factor fundamental en la aparicion de riesgo por manipulacién manual de cargas es:

a- La cercania de la carga al centro de gravedad del cuerpo.
b- Un agarre deficiente.
c- El alejamiento de la carga del centro de gravedad del cuerpo.

22- Sobre disposiciones minimas de seguridad v salud relativas a la manipulaciéon manual
de cargas que entrafie riesgos, en particular dorso lumbares, para los trabajadores,
constituyen factores individuales de riesgo:

a- La falta de aptitud fisica para realizar las tareas en cuestion.
b- La inexistencia previa de patologia dorsolumbar.
¢- La suficiencia o adaptacion de los conocimientos o de la formacién.

23- Segun Reglamento Orgdnico del Gobierno y de la Administracion del Ayuntamiento de
Madrid, el alcalde responde de su gestion politica ante:

a- ElPleno. 4
b- La Junta de Gobierno.
¢c- Los ciudadanos.

24- Segun el articulo 13 del Reglamento Organico del Gobierno y de la Administracion del
Ayuntamiento de Madrid el alcalde podra renunciar a su cargo:

a- Perdiendo la condicién de concejal.
b- Sin perder la condicién de concejal.
c- Debera hacerse por escrito ante la Junta de Gobierno.

25- En el Ayuntamiento de Madrid la Junta de Gobierno Local se denominara:

a- Junta de Gobierno de la Capital de Madrid.
b- Junta de Gobierno de fa Ciudad de Madrid.
c- Junta de Gobierno de Madrid.




26- Segun el articulo 1, de la ordenanza de atencién a la ciudadania y administracion
electronica, tiene por objeto:

a- Regular la atenci6n de los contribuyentes del Ayuntamiento de Madrid.
b- Regular la atencién a la ciudadania en el Ayuntamiento de Madrid.
c- Regular la atencién a los vecinos en el Ayuntamiento de Madrid.

27- Segun el articulo 6, de la ordenanza de atencion a la ciudadania y administracion
electrénica, la atencion a la ciudadania se regira por el siguiente principio:

a- Principio de igualdad.
b- Principio de garantia.
c- Principio de difusion de la informacion administrativa.

28- Seglin la Ordenanza de Atenci6n a la Ciudadania y Administracion electronica, el
principio de actualizacién garantiza:

a- La actualizacién de la informacién administrativa que sea accesible por canales
electrénicos. En las publicaciones electrdnicas constaran las fechas de actualizacion.

b- Garantiza, en el acceso a la informacion de forma electronica, la obtencion de
documentos con el contenido idéntico, veraz, exacto y fiel al equivalente en soporte
papel o en el soporte en que se haya emitido el documento original. La
disponibilidad de la informacion en forma electrénica no debe impedir o dificultar
la atencion personalizada en las oficinas publicas o por otros medios tradicionales.

c- Garantiza la comunicacién de forma facil, directa, transparente, simple y eficaz de
la informacion relevante para la ciudadania.

29- De conformidad con el articulo 40, del Reglamento Organico del Gobierno y de la
Administracion del Ayuntamiento de Madrid, de 31 de mayo de 2004, de las Areas de
Gobierno:

a- No podran depender otras Areas de Coordinacién o Delegadas.

b- Podran depender otras Areas de Coordinacién o Delegadas a las que correspondera
la direccion de un sector de la actividad administrativa de la responsabilidad de aquéllas.

c- Podran depender otras Areas Delegadas, pero no Areas de coordinacion.




30- De conformidad con el articulo 40, del Reglamento Orgdnico del Gobierno y de la
Administracién del Ayuntamiento de Madrid, de 31 de mayo de 2004, en relacion al nimero
de Areas de Gobierno:

a- No podran exceder de 10, correspondiendo al alcalde, al amparo de lo previsto en el
articulo 123.1.c) en relacion con las facultades que le atribuye el articulo 124.4.k) de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, determinar el nimero, denominacion y atribuciones de las
Areas.

b- Al alcalde le corresponde la determinacion del nimero de areas de gobierno sin
limitacion alguna en cuanto al nimero de dreas de gobierno totales.

¢- No podrén exceder de 15, correspondiendo al alcalde, al amparo de lo previsto en el
articulo 123.1.c) en relacién con las facultades que le atribuye el articulo 124.4.k) de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, determinar el nimero, denominacion y atribuciones de las
Areas.

31- De conformidad con el articulo 41, del Reglamento Organico del Gobierno y de la
Administracion del Ayuntamiento de Madrid, de 31 de mayo de 2004:

a- Las Secretarias Generales Técnicas podran organizarse a su vez en  Direcciones
Generales. Estas unidades administrativas también podran depender directamente de
los coordinadores generales.

b- Las Secretarias Generales Técnicas podran organizarse a su vez en Direcciones
Generales. Estas unidades administrativas no podran depender directamente de los
coordinadores generales.

¢- Las Secretarias Generales Técnicas y Direcciones Generales u érganos asimilados
podrdn organizarse a su vez en Subdirecciones Generales, Servicios, Departamentos,
Secciones, y otras unidades inferiores o asimiladas. Estas unidades administrativas
también podran depender directamente de los coordinadores generales. -

32- El Personal de Oficios, pertenece a la Subescala:

a- Técnica de la Administracion Especial.
b- De Servicios Especiales.
¢- Administrativa.

33- Puede actuar como Agente Notificador:

a- Cualquier funcionario.
b- El Personal de Oficios Servicios Internos con acreditacion personal.
¢- El Encargado de Edificios y Dependencias.




34- El encendido y apagado de los elementos calefactores y aire acondicionado de un
edificio municipal corresponde:

a- Al Personal de Oficios Servicios Internos.
b- Ala empresa de mantenimiento.
¢- Cualquier funcionario.

35- Segun el Real Decreto 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, los
derechos de los empleados publicos pueden ser:

a- Derechos de caracter individual.
b- Derechos individuales que se ejercen de forma colectiva.
¢- Ambas respuestas son correctas.

36- La promocion interna de los funcionarios de carrera:

a- Se realizard mediante procesos selectivos que garanticen el
cumplimiento de los principios constitucionales de igualdad, mérito y capacidad, asi
como los contemplados en el articulo 55.2 del Estatuto Bésico del Empleado Publico.

b- Los funcionarios deberan poseer los requisitos exigidos para el
ingreso, tener una antigiiedad de, al menos, tres afios de servicio
activo en el inferior Subgrupo, o Grupo de clasificacién profesional, en
el supuesto de que éste no tenga Subgrupo y superar las
correspondientes pruebas selectivas.

¢- Ambas respuestas son correctas.

37- Las leyes de Funcion Pdblica que se dicten en desarrollo del Estatuto
Basico del Empleado Publico regularan la carrera profesional aplicable en
cada émbito que podran consistir, entre otras, en la aplicacién aislada o
simultanea de alguna o algunas de las siguientes modalidades:

a- Carrera horizontal.
b- Carrera vertical descendente.
c- Carrera de grados.

38- La Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales tiene por

objeto garantizar los derechos digitales de la ciudadania conforme al mandato establecido
en el articulo:

a- 18.4 de la Constitucion.
b- 9.3 de la Constitucion.
c- 29.1 de la Constitucion. -




39- Lo dispuesto en los Titulos I a IXy en los articulos 89 a 94, de la Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se’
aplica a:

a- Cualquier tratamiento total o parcialmente automatizado de datos personales, asi
como al tratamiento no automatizado de datos personales contenidos o destinados
a ser incluidos en un fichero.

b- Alos tratamientos de datos de personas fallecidas.
¢- Ambas son correctas.

40- Segtn el articulo 5.1, de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales, los responsables y encargados del
tratamiento de datos, asi como todas las personas que intervengan en cualquier fase de este
tratamiento, estaran sujetas al deber de: -

a- Custodia.
b- Confidencialidad.
¢- Transparencia.

41- ¢Qué titulos y honores puede conceder el Ayuntamiento de Madrid, segun el
Reglamento 4/2022, de 29 de marzo, de Distinciones Honorificas?:

a- Titulo de Hijo Predilecto o Hija Predilecta de Madrid, Titulo de Hijo Adoptivo o Hija
Adoptiva de Madrid, Titulo de Alcalde Honorario o Alcaldesa Honoraria y Medalla
de Honor de la Ciudad de Madrid.

b- Medalla de las Artes y las Letras de la Ciudad de Madrid, Medalla de Madrid, Titulo
de Embajador o Embajadora de Madrid y Titulo de Cronista de la Villa.

c- Ay B son correctas.

42- ¢Qué requisitos hacen falta para el otorgamiento de los titulos de Hijo/a Predilecto e
Hijo/a Adoptivo segln el Reglamento 4/2022, de 29 de marzo, de Distinciones
Honorificas?:

a- Se otorgaran a cualquier persona fisica sin distincion de su nacionalidad.
b- Se otorgaran a cualquier persona fisica de cualquier comunidad auténoma.
¢- Se otorgaran a aquellas personas fisicas nacidas en la ciudad de Madrid.




43- ¢Qué requisitos hacen falta para el otorgamiento de I3 Medalla de Honor de Ia Ciudad
de Madrid segtn el Reglamento 4/2022, de 29 de marzo, de Distinciones Honorificas?:

a- La Medalla de Honor de la Ciudad de Madrid se otorgars con caracter excepcional
para distinguir a aquellas personas fisicas o juridicas, hacionales.

b- La Medalla de Honor de Ia Ciudad de Madrid no se otorgara con caricter excepcional
a aquellas personas fisicas 0 juridicas, nacionales.

C- La Medalla de Honor de I3 Ciudad de Madrid se otorgara con caricter excepcional
para distinguir a aquellas personas fisicas o juridicas, nacionales 0 extranjeras que
hayan destacado por sus extraordinarios méritos personales y por haber prestado
servicios muy relevantes a Ia ciudad de Madrid.

44- El original para fotocopiar en el cristal de exposicion de la fotocopiadora Ricoh (marca
mds comun utilizada en los edificios municipales), ¢ hasta qué tamafio méximo admite?:

a- Din A-3,
b- Din A-4,
c- Din A-2.

45- Seguin el manual de la fotocopiadora Ricoh (marca més comun utilizada en los edificios
municipales), en referencia al mantenimiento de I3 maquina, la limpieza del cristal de
exposicion se realizara:

a- Disolventes para pinturas o benceno.
b- Un pafio mojado en una disolucién de agua y lejia.
¢- Un pafio suave y himedo.

46- Segun el manual de Ia fotocopiadora Ricoh (marca mas comun utilizada en los edificios
municipales), al cambiar la botella de téner que no se debe hacer:

a- Agitar la botella sustituida. E| toner restante podria esparcirse.
b-  No agitar la botella de téner sustituida.
¢- Utilizar un tipo de téner distinto al recomendado por el fabricante.

47- De acuerdo con lo establecido en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de
Riesgos Laborales, en las empresas de 31 a 49 trabajadores, habra:

a- 1 Delegado de Prevencién.
b- 2 Delegados de Prevencién,
¢- 3 Delegados de Prevencién.

48- De acuerdo con lo establecido en la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de
Riesgos Laborales, sefiale quién es el érgano paritario y colegiado de participacién
destinado a la consulta regular y periédica de las actuaciones de la empresa en materia

a- Delegado de Prevencion.
b- Delegado Sindical.
¢- Comité de Seguridad v Salud.
-10-




49- El objeto de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, seglin lo dispuesto en la misma, es:

a- Hacer efectivo el derecho de igualdad de trato entre mujeres y hombres.

b- Hacer efectivo el derecho de igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres.

c- Hacer efectivo el derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y
hombres.

50- Segtin el Real Decreto 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, los derechos de los
empleados publicos pueden ser:

a- Derechos de caracter individual.

b- Derechos individuales que se ejercen de forma colectiva.
¢- Ambas respuestas son correctas.
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