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1. ¢Qué otro nombre recibe el Archivo de oficina?

a) Archivo Administrativo
b) Archivo Intermedio
c) Archivo de Gestion

2. ¢Qué archivo es el responsable de la fase de valoracion?

a) El archivo de oficina
b) El archivo central y el intermedio
c) Todos los archivos del sistema

3. ¢Qué es un certificado?

a) Un documento de decision
b) Un documento de constancia
c) Un documento de tramitacion

4. ¢Qué principio de la Archivistica defiende que no se debe alterar la
organizacion dada al fondo por la institucién que lo ha producido, ya que
ésta es reflejo de sus actividades y funcionamiento?

a) Principio de pertenencia
b) Principio de respeto al orden original
c) Principio de procedencia
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5. Segun el Diccionario de Terminologia Archivistica editado por la
Subdireccion General de Archivos Estatales ¢en qué consiste la
operacion archivistica de clasificacién de documentos de archivo?

a) En determinar los tipos documentales que componen la serie
documental

b) En establecer las categorias y grupos que reflejan la estructura
jerarquica del fondo

c) En determinar las unidades productoras de un organismo y asociar los
documentos por ellas producidos

6. El principio de respeto al orden original o principio del orden original de
los documentos fue enunciado por:

a) Natalis de Walilly
b) Schellenberg
c) H.von Seybel

7. ¢Qué grupo fue pionero en la década de los ochenta del siglo XX en iniciar
los trabajos para la elaboracion de un Cuadro de Clasificacion de Archivos
Municipales?

a) Grupo de Trabajo de Archiveros Municipales de Andalucia
b) Grupo de Trabajo de Archiveros Municipales de Madrid
c) Grupo de Trabajo de Archiveros de Castillay Ledn

8. ¢QuéeslalSAD (G)

a) La norma internacional para archivar documentos
b) El sistema de clasificacién del Consejo Internacional de Archivos
c) La norma internacional general de descripcion archivistica
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9. Elinstrumento de trabajo fruto del proceso de valoracion documental, en
el que se recoge el plazo de permanencia de los documentos de archivo
en cada una de las fases del ciclo vital para su seleccion, eliminacién o
conservacion permanente y, en su caso, el método y procedimiento de
seleccion, eliminacién o conservacion en otro soporte es:

a) Catélogo de procedimientos
b) Ciclo vital de los documentos
c) Calendario de conservacion

10. El conjunto de series generadas por cada uno de los sujetos productores
que conforman la estructura de un organismo en el ejercicio de sus
competencias, recibe el nombre de:

a) Fondo
b) Grupo de fondos
c) Cuadro de clasificacion

11. Indica cudl de las siguientes afirmaciones es verdadera en relacién a los
certificados electronicos:

a) Tiene como misién validar y certificar que una firma electronica se
corresponde con una persona o entidad concreta

b) Contiene la informacién necesaria para firmar electrénicamente e
identificar a su propietario con sus datos: nombre, NIF, algoritmo y
claves d firma, fecha de expiracion y organismo que lo expide

c) Ambas afirmaciones son verdaderas
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12. La Norma ISDIAH es:

a) Una norma internacional para la descripcion de instituciones que
custodian fondos de archivo

b) Una norma internacional sobre Encabezamientos Autorizados
Archivisticos relativos a entidades

¢) Una norma nacional para la descripcion de funciones

13. Los sellos utilizados para los documentos en pergamino son
normalmente de cera o metélicos, unidos al pergamino por medio de hilos
cordones o cintas, este tipo de sellos se denomina:

a) Sello colgante
b) Sello pendiente
c) Sello supletorio

14. Cuando proyectamos un espacio para depésito de archivo:

a) Debemos tener en cuenta que puede contener distintos tipos de
documentos, por partes diferenciadas segun la documentacién

b) Debemos tener en cuenta que las condiciones sean las mismas que
las del resto de las plantas del edificio

c) Debemos tener en cuenta que siempre estén situados, a ser posible
en sétanos

15.Para una Optima conservacion de los materiales audiovisuales se debe
mantener:

a) Ambiente seco y temperatura baja, una humedad relativa por debajo
del 40% y una temperatura de 18°

b) Ambiente seco y temperatura alta, una humedad relativa por debajo
del 40/ y una temperatura de 24°

c) Ambiente humedo y temperatura baja, una humedad relativa por
encima del 50% y una temperatura de 18°
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16. El limite de tiempo establecido para actuar en caso de desastre es:

a) 72 horas, si se supera este tiempo los microorganismos comenzaran
a dafar la documentacion de manera irreversible

b) Una vez producido el desastre el tiempo que se tarde no es importante,
el dafio ya se ha producido

c) 48 horas, si se supera este tiempo los microorganismos comenzaran
a dafar la documentacion de manera irreversible

17. La reproduccién de las obras de distintas instituciones, auspiciadas por
ellas, repercutira en la divulgacion y en la preservacion del patrimonio,

a) Ya que si se deteriora la pieza tiene sustitucion

b) Ya que comporta ingresos a los museos y archivos a través de su
comercializacion

c) Esto no es posible porque no se pueden reproducir las piezas de los
archivos

18.¢Cual de los siguientes enunciados no es un objetivo de desarrollo
sostenibles previstos por la Agenda 20307?

a) Agua limpia y saneamiento
b) Educacion de calidad
c) Migracién y movimientos sociales

19. El objetivo de la preservaciéon de los objetos digitales es:

a) Acceder a un documento lo mas rapido posible en cuestiéon de
segundos

b) Técnica de reproduccion de textos o dibujos que utiliza distintos
procedimientos, como la fotografia, el microfilme, etc.

c) Mantener su accesibilidad, es decir, la capacidad de tener acceso a su
mensaje o proposito esencial y auténtico
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20. Segun el Reglamento del Sistema Integral de Gestion Documental y
Archivos del Ayuntamiento de Madrid, el mantenimiento del Sistema
estara encomendado:

a) Al Area de Gobierno competente en materia de Archivos.

b) A la Junta de Gobierno de la Ciudad de Madrid.

c) A los organos que se determinen en los acuerdos de la Junta de
Gobierno de atribucion de competencias

21. Segun el art. 15 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno si la informacién contiene
datos genéticos o biométricos o personales que hagan referencia a la vida
sexual o a la salud:

a) El acceso sdélo se podra autorizar en caso de que cuente con el
consentimiento expreso del afectado

b) El acceso sélo se podra autorizar en caso de que se cuente con el
consentimiento expreso del afectado o si aquel estuviera amparado
por una norma de ley

c) Elacceso solo se podra realizar por personal sanitario.

22. El conjunto de infraestructuras de comunicaciones y servicios basicos
que conecta las redes de las Administraciones Publicas e Instituciones
Europeas facilitando el intercambio de informacion y el acceso a los
servicios se denomina:

a) Centro de Transferencia de Tecnologia (CIT)
b) Portal de Administracion Electrénica (PAe)
c) Red SARA
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23. De acuerdo con la normativa de la Comunidad de Madrid, con caracter
general, los documentos de archivo permaneceran en los archivos

centrales:

a) Hasta quince afios desde su génesis
b) Hasta diez afios a partir de la fecha de su ingreso en ellos
c) Hasta cinco afios desde el fin de su tramitacion

24.Las siglas ICOFOM hacen referencia a:

a) El Consejo Internacional de Museos.
b) EI Congreso Internacional de Museos.
c) El Comité Internacional de Museologia del ICOM.

25. El Portal de Archivos Europeo proporciona acceso a la informacion de los
materiales de archivo de diferentes paises europeos asi como informacién
de la instituciones de archivos en todo el continente, y se conoce como:

a) APEx
b) Codex
¢) Memoria de Madrid

26. ¢ Cuantos tipos de licencias Creative Commons existen?

a) 4
b) 6
c) 1

27.El informe técnico ISO/TR 11219:2012 se refiere a:

a) Estadisticas bibliotecarias
b) Evaluacion del impacto de servicios bibliotecarios
c) Espacio, funcion y disefio de edificios para bibliotecas
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28.Segun las Normas y Directrices para Bibliotecas Universitarias de
REBIUN, se considera conveniente que el edificio o el local de la biblioteca
cuente con los siguientes espacios:

a) Area de bienvenida, area de trabajo, area de administracion

b) Area de acceso, area de consulta, area de trabajo en grupo, area de
trabajo interno, &rea de servicios

c) Area de acceso, area de servicio publico, area de trabajo interno,
depositos, instalaciones técnicas

29.Koha-Kobli es:

a) Un sistema integrado de gestion de bibliotecas desarrollado por el
grupo de trabajo de las bibliotecas de la administracion general del
Estado

b) Un estandar de metadatos

c) Un sistema de gestion de bibliotecas de acceso libre basado en ISIS y
cuyo desarrollo estd apoyado por la UNESCO

30.¢Qué organismo es el responsable en Espafia de revisar la CDU?

a) IFLA
b) FID
c) AENOR

31. El campo 240 en MARC21 hace referencia a

a) Mencion de edicion
b) Tipo de contenido
c¢) Titulo uniforme
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32. ¢De qué fecha es la edicion vigente de la CDU en Espafia?

a) 2015
b) 2003
b) 1989

33. En una licencia Creative Commons (CC), la especificacion “BY-NC”
indica que:

a) Permite la generacién de obras derivadas siempre que no se haga uso
comercial de las mismas. Tampoco se puede utilizar la obra original
con finalidades comerciales.

b) No permite la generacion de obras derivadas ni uso comercial de las
mismas

c) Se permite cualquier explotacion de la obra

34. El proyecto Bibliotubers es una iniciativa realizada por jévenes para
recomendar libros a lectores de su edad en la plataforma Youtube ¢qué
biblioteca de la Red de Bibliotecas del Ayuntamiento de Madrid ha puesto
en marcha dicho proyecto?

a) La Biblioteca Gerardo Diego del distrito de Vallecas Villa.
b) La Biblioteca de Portazgo del distrito Puente de Vallecas
c) La Biblioteca Miguel Delibes del distrito de Moratalaz.

35. La Difusién Selectiva de la Informacion (DSI)

a) Es un servicio de informacion bibliografica por el cual la biblioteca
difunde un determinado tipo especifico de informacién a determinados
usuarios

b) Es un método de pago por servicios teleméticos

¢) Esun servicio de comunicacion de las bibliotecas por el cual se informa
de las noticias mas relevantes sobre un tema
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36. Son obras de referencia:

a) Anuarios estadisticos, diccionarios biograficos, revistas, mapas y atlas
b) a) y ¢) son falsas
c¢) Diccionarios, enciclopedias, cronologias y anuarios

37. ¢Qué norma regula el depodsito legal de las publicaciones en linea?

a) Laley 23/2011, de 29 de julio
b) Laley 35/2001, de 24 de julio
c) El Real Decreto 635/2015, de 10 de julio

38. Hispana es:

a) La biblioteca digital de la Biblioteca Nacional

b) El portal de acceso al patrimonio digital y el agregador nacional de
contenidos a Europeana

c) Una base de datos de contenido historico del Ministerio de Cultura de
Espafia

39. La via verde, referida al Acceso abierto, hace referencia a

a) Publicacién en revistas de acceso abierto
b) Autoarchivo en repositorios de acceso abierto
c¢) Publicacion en revistas con garantias medioambientales
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40.Para cumplir el objetivo de conseguir que todas las informaciones
requeridas sean satisfechas, el servicio de referencia debe contar:

a) Con una seccion especifica, con personal especializado en la
basqueda de informacion y con una coleccion de consulta util

b) Unicamente con una coleccion adecuada de referencia

c) Exclusivamente con bibliotecarios referencistas

41. La definicion: “servicio de la propia biblioteca sobre si misma y sobre sus
recursos, cuyo objetivo principal es conseguir la maxima utilizacién por
parte de los usuarios”, hace alusion a:

a) Laformacion de usuarios
b) La difusion selectiva de la informacion
c) Informacién sobre el servicio de préstamo a domicilio

42.¢Cudl fue la primera obra impresa en Espafia?

a) La Sinodal de Aguilafuente
b) Obres o troves en lahors de la Verge Maria
c) Rudimenta Grammatices

43. Se conocen como incunables:

a) Los libros impresos durante el siglo XV

b) Los libros de gran valor por sus caracteristicas especiales de
singularidad o rareza

c) Los libros xilograficos
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44. ¢ Qué caracteristicas de un recurso se pueden describir mediante el uso
del Area 0 de la ISBD consolidada?

a) La identificacion del recurso y las condiciones de disponibilidad
b) La informacion especifica del material o tipo de recurso
c) La forma del contenido y tipo de medio

45. Segun Agustin Millares Carlo el término bibliografia se refiere a:

a) La disciplina que estudia los repertorios bibliogréficos, el arte o la
actividad que los redacta

b) EIl producto de la mencionada actividad: los repertorios bibliograficos
mismos

c) ay b son correctas

46. La nueva museologia:

a) Prioriza la funcién social de los museos y el caracter interdisciplinar
b) El caracter ludico de los museos
c) Las funciones de investigacion y educacion de la institucion

47. La conservacion preventiva

a) Es una estrategia de conservacion del patrimonio cultural que propone
un método de trabajo sistematico en las intervenciones de restauracion

b) Es un método de trabajo para la identificacion, evaluacion y control de
los riesgos de deterioro de los objetos y colecciones con el fin de
eliminar o minimizar dichos riesgos

c) Estudia, regula y evalia las condiciones ambientales de luz,
temperatura y humedad relativa de los bienes culturales.
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48. En los museos, uno de los criterios mas importantes de la restauracion
es:

a) No reconstruir en ningan caso ni de ningiin modo las partes perdidas
del objeto.

b) Retirar cualquier afiadido al objeto original después de su creacion.

c) El caracter reversible de estas intervenciones

49. La seguridad del Museo:

a) Debe disefiarse para los momentos de maxima afluencia de publico

b) Organizara los medios y recursos en funcion de un analisis de riesgos
previo

c) No concierne al personal técnico

50. Segun el Reglamento de los Museos de Titularidad Estatal, las
principales herramientas de documentacion y gestion de las colecciones
de los museos son:

a) Enciclopedias, diccionarios y bibliografias
b) Inventarios, registros y catalogos
c) Tesauros, clasificaciones y catalogos

51. Segun el Reglamento de los Museos de Titularidad Estatal, el inventario
sirve para:

a) ldentificar los fondos asignados al museo con referencia a su
significacién cientifica y conocer su ubicacién topogréafica.

b) Documentar y estudiar los fondos asignados al Museo en relacién con
Su marco artistico, historico. Debera contener datos sobre el estado
de conservacion, tratamientos, biografia, bibliografia y demas
incidencias analogas relativas a la pieza.

c) Inscribir por orden correlativo de ingreso los datos relativos a la
identificacion béasica de los bienes que integran las colecciones,
estableciendo su procedencia
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52.El Plan museoldgico del museo debe ser elaborado:

a) Por el director o directora del museo
b) Por el personal técnico
c) Por asesores externos al museo

53. ¢ Cual es la diferencia entre museologia y museografia?

a) Lamuseologia se ocupa de la exposicion permanente y la museografia
de las exposiciones temporales

b) La museologia es la reflexion tedrica sobre el museo institucion y la
museografia es su concrecion practica

c) Ambas respuestas son correctas

54. Segun el articulo 13.4 de la Ley 10/2007, de 22 de junio, de la lectura, del
libro y de las bibliotecas, el acceso a la informacién digital a través de
Internet o las redes anélogas que se pueden desarrollar, asi como la
formacién para su mejor manejo:

a) Se considera un servicio basico de toda biblioteca publica.
b) Es un servicio opcional de toda biblioteca publica.
c) No es un servicio que se preste en las bibliotecas publicas.

55.El Plan de Igualdad entre mujeres y hombres del Ayuntamiento de Madrid
y sus Organismos Autonomos, contiene una serie de medidas
encaminadas a:

a) A las personas empadronadas en la ciudad de Madrid.

b) EIl personal que trabaja en el Ayuntamiento de Madrid.

c) El personal que trabaja en el Ayuntamiento de Madrid y sus
Organismos Auténomos.
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56.Segun el articulo 32 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, ¢Qué significan las siglas GED?

a) Genero de enfoque en desarrollo.
b) Estrategia general en desarrollo.
c) Enfoque de género en desarrollo

57.En 1929 se crea el Servicio Municipal de Investigaciones Prehistoricas,
cuyo primer director fue:

a) El marqués de Cerralbo.
b) José Pérez de Barradas
c) Casiano del Prado.

58. ¢ Qué es DOMUS?

a) Un tesauro aplicable a la catalogacion de bienes culturales, muebles
e inmuebles.

b) Un sistema integrado de documentacion y gestion museografica
desarrollado por la Subdireccion General de Museos Estatales y la
Subdireccion General de Tratamiento de la informacion.

c) El plan llevado a cabo por el Ministerio de Defensa para catalogar e
informatizar su patrimonio histérico-artistico, incluyendo los bienes de
los museos militares.

59.El Paseo del Prado en Madrid fue declarado Bien de Interés Cultural, en
la categoria de monumento, por la Comunidad de Madrid en el afio:

a) 2015
b) 2001
c) 1999
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60. El portal CER.ES (Colecciones en Red) es un catalogo colectivo en linea,
gue reune informacion en imagenes de una importante seleccion de los
bienes culturales que forman las colecciones de los museos integrantes
de la:

a) Red Multimedia de Catalogos de Museos de Espafia.
b) Red Digital de Colecciones de Museos de Espafia.
¢) Red Virtual de Principios Museoldgicos esparioles.

61. Desde 2008 existe en Espaia el llamado “Laboratorio Permanente de
Publico de Museos”, Dicho laboratorio es:

a) Un instrumento para que los profesionales de los museos y los
gestores estatales dispongan de datos sobre los visitantes y se cumpla
la funcion social de los museos.

b) Un instrumento de aprendizaje y colaboracion de los museos con los
estudiantes de la Escuela de Restauracion de Bellas Artes.

c) Uninstrumento para realizar los diferentes tipos de informacion escrita
gue deben servir para que el visitante seleccione lo que mas le interesa
del museo.

62. Cuando un visitante accede al museo y contempla una exposicion en el
mismo, 6 cuando contempla la coleccion on line, estariamos ante un tipo
de:

a) Educacion Informal.
b) Educacion Formal.
c) Educacion No Formal.

63.¢En qué actual calle madrilefia se abri6 la primera biblioteca publica de
Madrid que pertenecia a los Duques de Osuna?

a) Calle de Ricardo Ledn
b) Calle de Leganitos
c) Calle de los Reyes
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64.Cuando la actividad agricola aparece empieza a haber una mayor fijacion
del hombre a la tierra. Empiezan a aparecer poblamientos en las riberas
de los rios. Esto tiene lugar durante una de las siguientes épocas:

a) Paleaolitico.
b) Eneolitico.
c) Neolitico.

65. La Imprenta Municipal-Artes del Libro se encuentra en un edificio de
caracter racionalista, terminado en 1933, que fue realizado por:

a) Francisco Javier Ferrero Llusia y Luis Bellido.
b) Luis Gutiérrez Soto y Pedro Muguruza Ontafio.
c) Luis Martinez Feduchiy Vicente Eced.

66. En el Museo de Historia de Madrid encontramos obras excepcionales, de
gran valor documental y artistico. Entre estas se encuentran:

a) La reconstruccion del arco del Claustro de los Jer6nimos.
b) La coleccién de Porcelana de la Real Fabrica del Buen Retiro.
c) La Alegoria de la Ciudad de Madrid, de Le6n Gil de Palacio.

67.La norma ISO 15489 tiene por objeto:

a) Regular la gestion de documentos que producen las organizaciones,
ya sean publicas o privadas, con fines internos o externos.

b) Elaborar descripciones de funciones de instituciones vinculadas con la
produccion y la conservacion de documentos

c) Ser la guia general para la elaboracién de descripciones archivisticas,
con independencia del tipo documental o del soporte fisico de los
documentos de archivo.
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68.La guia electrénica y directorio de archivos espafioles ha de entenderse
con un doble caracter funcional: por un lado, es un instrumento de control
enfocado a la defensa del patrimonio documental y, por otro, es un
instrumento de difusion basico para el conocimiento de los archivos por
parte de la Administracion, los ciudadanos y los usuarios. Se conoce
como:

a) PARES
b) EUROPEANA
c) Censo guia de archivos.

69. El archivo electrénico unico en el Ayuntamiento de Madrid:

a) Resultara incompatible con los diversos sistemas y redes de archivos
en los términos previstos en la legislacion vigente.

b) Resultara compatible con la continuidad del archivo histérico, de
acuerdo con la normativa estatal y autonémica correspondiente.

c) No sera compatible con la continuidad del archivo histarico.

70. ¢En qué afo el Ayuntamiento de Madrid encargoé lo que llegaria a ser el
primer plano de Madrid, conocido como La Villa de Madrid Corte de los
Reyes Catdlicos de Espafa, donde los edificios estan representados en
perspectiva caballera vistos desde el sur de la ciudad, y atribuido a
Antonio Mancelli?

a) 1656
b) 1518
c) 1622
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71.¢Quién fue el arquitecto que disefid el logotipo del Metro en forma de
rombo que ha perdurado hasta nuestros dias?

a) Antonio Palacios
b) Juan de la Serna
c) Arturo Soria

72.¢Quién fue el primer monarca espafiol nacido en Madrid en 15787

a) Felipe Il
b) Fernando Il de Aragdn (Fernando el catdlico)
c) Felipe Il

73. El castillo de la Alameda o Castillo de Barajas del siglo XV es también
conocido como:

a) Castillo de los Lujan
b) Castillo de los Zapata
c) Castillo de los Vargas

74. El 9 de junio se celebra el Dia Internacional de los Archivos, con motivo
de este acto los archivos suelen organizar actividades diversas. Una de
las mejores experiencias de difusion cultural fue la exposicion “Archivos a
la calle” organizada por:

a) Los archivos de la Comunidad de Madrid.
b) Los archivos de Aragon.
c) Los archivos de Castillay Leon.
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75.El principal organismo internacional que representa los intereses de los
servicios bibliotecarios y de documentacion y se sus usuarios es:

a) FESABID
b) IFLA
c) Foro NAPLE

76.¢Qué logo utilizan las asociaciones de lectura facil que certifica y
garantiza el seguimiento d las Directrices Internacionales d Lectura Facil
marcadas por la IFLA e Inclusion Europe:

a) IE
b) ER
c) LF

77. La legislaciébn vigente que regula la proteccion, conservacion,
investigacion, difusion y enriquecimiento del patrimonio histdrico ubicado
en el territorio de la Comunidad de Madrid es:

a) LalLey 10/1988 de 9 de julio, de Patrimonio Historico de la Comunidad
de Madrid

b) La Ley 3/2013, de 18 de junio, de Patrimonio Histérico de la
Comunidad de Madrid

c) Laley10/1998, de 9 de julio, de Patrimonio Histérico de la Comunidad
de Madrid y la Ley 3/2013, de 18 de junio de Patrimonio Histérico de
la Comunidad de Madrid en lo que no contravenga lo establecido en la
Ley 2/2013, de 18 de junio, de Patrimonio Historico de la Comunidad
de Madrid
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78.La representacion de la informacién en la web semantica se fundamenta
en dos ideas:

a) Metadatos y ontologias
b) Metadatos y archivos
c) Ontologias y estandares

79. Segun el articulo 48 del Acuerdo Convenio sobre condiciones de trabajo
comunes al personal funcionario y laboral del Ayuntamiento de Madrid y
de sus Organismos Autonomos para el periodo 2019-2022 en las
reuniones del Comité de Seguridad y Salud podrén participar:

a) Con voz y voto hasta un maximo de tres Asesores/as por cada una de
las Organizaciones Sindicales representadas en el mismo

b) Con voz pero sin voto hasta un maximo de dos Asesores/as por cada
una de las organizaciones Sindicales representadas en el mismo

c) Con voz pero sin voto un minimo de dos y un maximo de cuatro
Asesores/as por cada una de las Organizaciones Sindicales
representadas en el mismo

80. Segun el articulo 38 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencion
de Riesgos Laborales el Comité de Seguridad y Salud

a) Se reunird semestralmente y siempre que lo solicite por alguna de las
representaciones en el mismo

b) Se reunird trimestralmente y siempre que lo solicite alguna de las
representaciones en el mismo

c) Se reunira dos veces al afio. Al inicio y al fin de afio y cuando las
circunstancias extraordinarias lo aconsejen o asi lo solicite alguna de
las representaciones en el mismo
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