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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE
AUTOLIQUIDACION

1) Navegar a la direccion del buscador de tramites de la Sede Electrdnica e introducir el nombre del
tramite: “Escuela de Ceramica de la Moncloa. Pago en linea de cursos” y presionar el boton Buscar

https:/sede.madrid.es/portal/site/tramites

Sede electrénica del Ayuntamiento de Madrid @ MADRID

Tramites Actualidad El Ayuntamiento Distritos Oposiciones Contacto Q

GESTIO Y TRAIV

Ciudadania Empresas Servicios electronicos Mi Carpeta Publicaciones Oficiales

ﬁ Sede electronica > Ciudadania

®D ar=2  Tramites

Ayuday preguntas A continuacion se muestran todos los tramites y gestiones relacionados con las

frecuentes ciudadanas y los ciudadanos. Pulse en el que necesita para obtener todos los
detalles.

Proteccion de datos

personales

Buscar tramite o servicio

Escuela de Ceramica de la Moncloa. Pago en linea de cursos M.)

Identificacion y firma
electronica



https://sede.madrid.es/portal/site/tramites

Direccion General de Educacidn, Juventud y
Voluntariado

O Tramitar en linea

= o Escuchar  »p

Escuela de Ceramica de la Moncloa. Pago en
linea de cursos

Informacion Coémo realizar el tramite

¢A quién va dirigido?

{ ) escuela de ceramica de la moncloa *

W) dta-&

Plazo abierto

Del 09/01/2023 hasta 13/01/2023

] Tramitar enlinea

Formas de tramitacién

Mas Informacioén

A todos los alumnos selecionados en las distintas opciones para formalizar la matricula en el
centro, en cada uno de los trimestres y en los cursos de verano

I niciar tramitacion

ESCUELA DE CERAMICA DE LA MONCLOA. PAGO EN LINEA DE

CURSOS

Iniciar tramitacion

01. Acceso al formulario

Desde este servicio puede:

seguir los siguientes pasos:

Realizar el pago en linea con tarjeta de crédito, para lo cual debera s

1. Acceder al formulario
bligatorios.

2. Rellenar el formulario
fin

3. Calcular el importe

4. Realizar el pago ac nte botdn.

5. Imprimir y guardar el e pulsando del botén “Continuar

Puede guardar una copia del

formulario rellenado que podra recuperar para terminar el proceso en otro moemento.

Iniciar tramitacién
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4) Seleccionar la opcién PEINIEI R NERN I EAZEL I (E(1le| y presionar el botdn [@6]aalilIE!

ESCUELA DE CERAMICA DE LA MONCLOA. PAGO EN LINEA DE
CURSOS

Tramitacién en linea

01. Acceso al formulario

s informativas de las ¢ 13s Y 2

Calcular importe

« Para obtener ramitar de forma presencial, pulse “Continuar”, una vez el formulario este cumplimentado

® Tramitar una nueva solicitud

J Rellenar e imprimir un borrador guardado en el equipo del usuario

Continuar

5) En el apartado (B8 L0 N /ARINV(®] cumplimentar los datos obligatorios.
6) En el apartado <MD (0P N3 Jeg o)l s (o1 ([ X&I6]N] presionar el boton “Copiar

datos” que corresponda en cada caso.

7) En el apartado “MVAUFAW! seleccionar las opciones que correspondan en cada caso

4. TARIFAS

1. Asistencia a cursos en la Escuela Madrilefia de Ceramica de la Moncloa.

@A1). Por inscripcion en cualquiera de los cursos del plan de
estudios de la Escuela

A2). Por asistencia a cualquiera de los cursos del plan de
estudios de la Escuela por trimestre (incluido el material)

B) Por inscripcion en cursos monograficos de duracion no
superior a un trimestre (incluido el material)

() Los alumnos de 1° BEC, 2° BEC y Talleres de creacién deberan marcar

- La opcion A1) + A2) para el 1¢f trimestre: (188,80 €

- la opcion A2) para el 2° y 3¢ trimestre: (171,15 €

- la opcion B) para los alumnos de monograficos y cursos de verano: (171,15 €
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8) En el apartado =M@II@RVA presionar el boton (o] [HIETa s lel =
9) Presionar el boton (GEFEI5ET ]

10) Introducir los datos del pago con tarjeta y presionar el botén Pagar

11) En la pagina de “Operacion AUTORIZADA” presionar el boton ACEPTAR vy descargar el
justificante de pago

12) En el apartado FR®UI®RVA presionar el boton Continuar

m )
de datos de > personal: INFORMACION BASICA
Los datos y s en la “Tasas y otros ingresos ; de Ia Di de la A Tnil
Hamdsmencalkdelsacramtonsmladndcuyzhndmdesoonmbwral de los atravesdelamncnﬂe‘rasasﬂrwosmbhcos
DUCH y ingresos municipales, y ante la que la persona podra ejercer sus derechos. datos queda legitimado por
legal y/o el timiento de ias personas i podran ser cedidos a saivo en los pr en e articulo 95 de la
ey 582003, de 17 de diciembre, General mlamwmmmmmmm&mmumm&mmm
laplesemzlegal , segun a finalidad de los mismos. Los datos no para gado de de Datos:
General de msparmla (oficprot informacion en www.madrid.es/protecciondatostributos
s
PAGADO
Los datos de las siguientes casillas deberan estar cumplimentados al realizar el ingreso en la entidad financiera.
IDENTIFICADOR GESTOR D.C. IMPORTE NIF, NIE o Pasaporte DISTRITO
MUNICIPAL
[21322000040000502 [68230 39 - [514122820 FUERADEL TERMING v

ESTE DOCUMENTO NO SERA VALIDO S| LLEVA ENMIENDAS O RASPADURAS O CARECE DE LOS DATOS DE FECHA, IMPORTE Y
JUSTIFICACION DEL INGRESO CON CERTIFICACION MECANICA O FIRMAAUTORIZADA.

B Guardar Borrador B Continuar
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13) Guardar la AUTOLIQUIDACION presionando la flecha en la parte superior derecha.

generarPDFSer...

madrid

INTERESADO
NIF, NIE, Pasaporte: 514124840
Primer apeliido. moreno
Provincia: MADRID

Tipo de numeracion._NOmero

P rveon clartehninn: rronreeet o

agencia tributaria

Nombre: mana

AUTOLIQUIDACION PRECIOS PUBLICOS POR PRESTACIONES DE
SERVICIOS Y ACTIVIDADES SOCIO-CULTURALES

Municipio: MADRID

Nimero 8

Poral

LA PRESENTE AUTOLIQUIDACION TIENE CARACTER PROVISIONAL, A RESULTAS DE LA LIQUIDACION DEFINITIVA
QUE EN SU CASO SE PREACTICARA POR LAADMINISTRACION MUNICIPAL

Escalera

Emisor 28987.5

Y DE ESPARCIMIENTO - ESCUELA MADRILENA
DE CERAMICA DE LA MONCLOA

Razdn Socal
Segundo apelido. rodinguez
Tipo de via: CALLE Domiciio: oliana

Planta Puerta CP. 28033

Tothbnin el

14) Cerrar el documento de autoliquidacion presionando en Cerrar (X) en la parte superior derecha.

15) Se muestra una Ultima pagina confirmando que el tramite se ha realizado correctamente.

Tramitacién en linea / Descarga de formularios

o1 oz o3 N

03. Impresion del formulario

Observaciones

El justificante de pago vy el resguardo de la AUTOLIQUIDACION debera enviarse por e-mail a la
siguiente direccion: escuelaceramica@madrid.es

El link para el pago sélo estara disponible en los plazos indicados para cada trimestre. Fuera de esas
fechas ya no serd posible la matriculacion.

La persona que pague un curso en el que NO ha sido admitido no se le devolver3 el importe.



mailto:escuelaceramica@madrid.es

