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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR ANEXO Il DE JUSTIFICACION DEL PAGO DE LA
SUBVENCION (CURSO 2025/2026)

¢Quién puede presentar Anexo II?

Los beneficiarios dellistado Anexo | del Decreto de Concesion definitivade becaspara la
escolarizacién en el curso escolar 2025/2026 en el primer ciclo de educacién infantil en
centros de titularidad privada del municipio de Madrid.

¢cCuando?

Becascorrespondientes a los meses de septiembreyoctubre de 2025: Presentacionde la
documentacién justificativa correspondiente a esos dos meses por parte de los
beneficiarios dentro del plazo de los diez primeros dias naturales delmes de noviembre de
2025.

— Becascorrespondientes alos meses de noviembrey diciembre de 2025: Presentacionde
la documentacion justificativa correspondiente a esos dos meses por parte de los
beneficiarios dentro del plazo de los quince primeros dias naturales del mes de enero de
2026.

— Becas correspondientes a los meses de enero y febrero de 2026: Presentacion de la
documentacién justificativa correspondiente a esos dos meses por parte de los
beneficiarios dentro del plazo de los diez primeros dias naturales del mes de marzo de
2026.

— Becas correspondientes a los meses de marzo y abril de 2026: Presentacién de la
documentacion justificativa correspondiente a esos dos meses por parte de los
beneficiarios dentro del plazo de los diez primeros dias naturales del mes de mayo de 2026.

- Becas correspondientes a los meses de mayo, junioy julio de 2026: Presentacion de la
documentacion justificativa correspondiente a esos tres meses entre los dias 1 de julioy
10 de julio de 2026, ambos incluidos.

La no presentacidn o presentacidén en fecha diferente a la sefialada (antes o después),
ocasionara eldesistimientode la solicitud, al no tenerse por presentada la documentacion
entiempoy forma.

cComo?

1. El punto 1: “pago de la escolaridad en el centro de educacion infantil
acreditado”, lo debe rellenarel director/a, titular o secretario/a del centro privado,
completando todos los datos del centro (muy importante: cédigo de centro,
firma, sello, fechado al finalizar el segundo mes del periodo a justificar)y el
abono de los recibos mensuales (incluyendo los conceptos de mensualidad,



comedory horarioampliado; excluyendoimporte de matricula, material, uniforme,
...), Sin descontarde la cuota total, la parte correspondiente a otras ayudas/becas
recibidas por el beneficiario durante este curso escolar.

2. El punto 2: “declaracidon de concurrencia de ayudas (madre, padre o tutor/a
legal)”, lo debe rellenar el/la solicitante de la beca, completandotodos los datos
solicitados, marcando una de las dos opciones referentes a la concurrencia de
ayudas ala escolarizacion (haber o no haber recibido otras ayudas), especificando
elimporte total en el caso de haberlas recibido y desglosado en el cuadro que se
adjunta. Debera marcar claramente la declaracion de que se mantienen las
circunstancias declaradas en el apartado 7 de la solicitud.

Este apartado debera firmarse electréonicamente, pudiendo el Ayuntamiento
requerir la firma electrénica en caso de firma manual.

Puede ampliar la informacidn de presentaciény cumplimentaciéon accediendo aqui
¢Como ydonde presentar el Anexo II?

Tras su correcta cumplimentacién, se debe proceder a su envio a través de los siguientes
medios:

1. Preferentemente a través de la aplicacion informatica gestionada por la entidad
colaboradora GUREAK autorizada por el Ayuntamiento .documentacion
justificativa previstaenel Anexoll de la convocatoria. Cuyos datos de contacto son
Teléfono: 911032079 Correo: becasinfantil25_26@madrid.es

2. Registro telematico, a través de la sede electronica del Ayuntamiento de Madrid
(sede.madrid.es), presentando una [nstancia General Normalizada y adjuntado a la
misma el ANEXO Il.

3. Registro presencial, informacién en el teléfono gratuito 010.

4. Registro ORVE, en las oficinas de Correos solicitando este servicio, ORVE, el
coédigo organico del Departamento es el L01280796

5. Por correo certificado dirigida a:

Ayuntamiento de Madrid

Area de Gobierno de Politicas Sociales, Familias e Igualdad
Departamento de Escuelas Infantiles (BECAS)

Paseo de la Chopera n°41

28045 Madrid

O mediante las demas formas previstasen el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (en adelante LPAC).

La documentacion aportada porotros medios no sera tenidaen cuentaen la tramitacion
de las solicitudes.



INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR CAMBIO DE IBAN
(CURSO 2025/2026)
Este formulario debera presentarse en el Registro del Ayuntamiento de Madrid:

a) Electronicamente, accediendo a la Sede Electrénica del Ayuntamiento,
https://sede.madrid.es, debiendo utilizar alguno de los sistemas de identificacion
electronica admitidos por el Ayuntamiento de Madrid.

Estan obligados a realizar la tramitacién por medios electrénicos: las personas juridicas,
las entidades sin personalidad juridica y demas sujetos obligados por el articulo 14.2 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

b) Presencialmente, en las oficinas de registro del Ayuntamiento de Madrid. También
podra presentarse mediante las demas formas previstas en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

1. Punto 1. Datos Persona interesada. Debera cumplimentar los datos del
beneficiario de la beca.

2. Punto 2. Datos bancarios nuevos lo debe rellenar el/la solicitante de la beca,
asegurandose que los datos son correctos, y que es titular de la cuenta indicada.

3. Punto 3. Declaracién Responsable. Debera firmarse electrénicamente indicando
la fecha de solicitud del cambio de cuenta.

Proteccion de datos de caracter personal: INFORMACION BASICA

Los datosrecabados serdnincorporadosy tratados en la actividad de tratamiento Red Escuelas Infantiles, responsabilidad
de la Direccion General de Educacion, Juventudy Voluntariado, correo electronico dgejv@madrid.es, con la finalidad de
gestionar la admision, funcionamiento y facturacion de la Red de Escuelas Infantilesy la concesién de becas de
escolarizacion en centros privados enelprimer ciclode educacidninfantil yante quienlas personas afectadas podranejercer
sus derechos. Eltratamiento de datos queda legitimado mediante la Ley 22/2006, de 4 de julio, de Capitalidad y Régimen
Especial de Madrid. Los datos no podran sercedidos a terceros/as salvo en los supuestos previstos en lanormativavigente.
Delegado/a de Proteccion de Datos: oficprotecciondatos@madrid.es



