ﬁ jMADRID.’ PROCEDIMIENTO DE CONCESION DE LICENCIAS URBANISTICAS

FASE 1: INICIACION

Documentacion completa
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FASE DE INICIACION: Fase en la que el Ayuntamiento recibe la solicitud y la
documentacion necesaria para poder tramitar la licencia.

HITO:1 Solicitud registrada La solicitud ha sido registrada y se esta revisando la
documentacion .
Requerida Si falta documentacion, o la aportada no es la corr  ecta, se
HITO:2 i6 solicita al interesado
documentacion :

HITO:3 Recibida documentacion Se ha recibido la documentacion solicitada, y se pr ~ ocede a
verificarla para continuar la tramitacion.

UU”UU

. o Si la documentacion esta completa y el procedimient o de
HITO:4 Expediente iniciado tramitacion solicitado es el adecuado, se da inicio  al expediente

ORDENANZA MUNICIPAL DE TRAMITACION DE LICENCIAS URBANISTICAS DE 2004



ﬁ iMADRID,’

FASE 2:

Expediente
admitido a
tramite

Instruccion

PROCEDIMIENTO DE CONCESION DE LICENCIAS URBANISTICAS

INSTRUCCION

No se requiere subsanacién

acl on

Elaborado
informe
técnico

HITO:12

A fase de Resolucién

FASE DE INSTRUCCION : Fase en la que el Ayuntamiento realiza los tramites y

recaba los informes necesarios para conceder o denegar la licencia.

Se comunica la no adecuacion al
procedimiento solicitado.

subsanacion de

Se requiere la subsanacion de las
deficiencias técnicas del
proyecto.

Se abre el plazo de informacién y
comunicacion de la solicitud a
terceros afectados .

HITO:10

Deficiencias
subsanadas

Las modificaciones realizadas en
el proyecto, una vez evaluadas,
se consideran adecuadas y
conformes a la normativa.

Se han solicitado los informes
correspondientes.

Deficiencias no
subsanadas

HITO:11

Las modificaciones no se
adecuan a los requerimientos o
no se han efectuado en el plazo
establecido.

Se han recibido los informes

informes correspondientes.

HITO:12

Elaborado informe
técnico

Se ha emitido el Informe técnico
previo a la concesion o
denegacion de la licencia.
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ﬁ jMADRID.’ PROCEDIMIENTO DE CONCESION DE LICENCIAS URBANISTICAS

FASE 3: RESOLUCION

Resolucién
Terminado o pendiente
de licencia de
funcionamiento

FASE DE RESOLUCION: Fase en la que el Ayuntamiento realiza los
tramites necesario para la concesion o denegacion de la licencia.

w Se firma el Decreto de resolucion. Se aprueba el ca  Iculo

HITO:13 Liquidado del importe definitivo de las tasas correspondiente sy del
i ICIO ICIO (si se trata de licencias de obra).
HITO:14 Notificacion a Se notifica el Decreto de resolucion del expediente con la

decision sobre la concesion o denegacion.

— e —

xpedici on y Notificado el lugar y horario de recogida de lalic  encia. Una
HITO:15 entrega de vez en poder del _|nteresado se procede a terminar y 5

: archivar el expediente, salvo en caso de que laact  uacion
requiera licencia de funcionamiento o primera ocup acion
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y/O PRIMERA OCUPACION
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FASE DE INSTRUCCION: Se realizan los tramites y recaban informes necesarios.

Recibido el certificado, se inicia el proceso de in  speccién y emision
de los correspondientes informes por parte de los servicios
técnicos del Ayuntamiento.

]
Pendiente de licencia Pendiente de la comunicacion al Ayuntamiento del ce rtificado final
HITO:16 ' . N o
de funcionamiento de las obras para poder iniciar la tramitacion.
|

: T Comunicado el
HITO:17 certificado final de
o......Obas

i o Se han emitido los informes para resolver la licenc  ia. En su caso se
HITO:18 Licencia informada habran comunicado al interesado las posibles defici  encias
e encontradas que debera subsanar.

FASE DE RESOLUCION: Tramites necesarios para la concesiéon o denegacion de la licencia.

Li . Se firma el Decreto de resolucion y el importe defi  nitivo la tasas
HITO:19 correspondientes a la realizacién de los actos de ¢ omprobacion.

y - Notificado el lugar y horario de recogida de lalic  encia una vez en
HITO:20 Resolucion Notificada poder del interesado se procede a terminar y archiv.  ar el expediente.
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