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INTRODUCCION Y CUESTIONES PREVIAS

Las iniciativas que se presentan para su inclusion en los correspondientes érdenes del dia de
las sesiones plenarias de las Juntas Municipales de Distrito deben presentarse en la Oficina de
Registro del Distrito al que van dirigidas, de conformidad con la regulacién contenida en el
Reglamento Organico de los Distritos del Ayuntamiento de Madrid.

La presentacion de iniciativas debe realizarse a través del Registro Electronico del Ayuntamiento
de Madrid, estando restringida, por un lado, a los vocales y concejales de la Junta Municipal de
Distrito, y, por otro, a los consejos de proximidad y a las entidades y colectivos ciudadanos del
Distrito.

1.1. CALENDARIO Y COMPUTO DE PLAZOS:

Este servicio esta operativo las 24 horas del dia, durante todos los dias del afio, exceptuando
las interrupciones que sean necesarias por razones técnicas y sin que, en ningun caso, la
presentacion electrénica de documentos implique la modificacion de los plazos
reglamentariamente establecidos.

El Registro Electronico se rige por la fecha y la hora oficial de la Sede Electronica del
Ayuntamiento de Madrid (puede consultarse en la propia pagina web del "Registro
Electrénico de Iniciativas de las Juntas Municipales de Distrito”).

A efectos del cbmputo de plazos, la presentacién en un dia inhabil se entendera realizada a
las cero horas y un segundo del primer dia habil siguiente.

Se consideraran dias inhabiles, a efectos del Registro electrénico de iniciativas, los
establecidos como dias festivos en el calendario oficial de fiestas laborales de la Comunidad
de Madrid y de fiestas locales en este municipio. Este calendario esta publicado en la Sede
Electrénica del Ayuntamiento.

1.2. REQUISITOS PARA LA UTILIZACION DEL REGISTRO ELECTRONICO:

Para vocales y concejales:
1. Haber sido dado de alta previamente en el sistema que gestiona la aplicacion.
2. Disponer de alguno de los certificados electronicos admitidos por el Ayuntamiento.

3. Tener instalado en el ordenador Adobe Reader version 9.3 o superior

Para los consejos de proximidad y entidades y colectivos ciudadanos:
1. Disponer de alguno de los certificados electronicos admitidos por el Ayuntamiento.

2. Tener instalado en el ordenador Adobe Reader versién 9.3 o superior

Guia _ presentacién de iniciativas a través del Registro Electrénico 3 de 15


http://www.madrid.es/certificadosadmitidos
http://www.madrid.es/certificadosadmitidos

vicealcaldia M AD RI D D.G. Coordinacién Territorial y Desconcentracion
irea delegada de coordinacion territorial, S.G. Coordinacion Técnica de los Distritos

g

transparencia y participacion ciudadana

2. ACCESO A LA APLICACION DE REGISTRO ELECTRONICO DE INICIATIVAS DE LAS JUNTAS MUNICIPALES DE
DISTRITO.

2.1. ;DESDE DONDE SE ACCEDE A LA APLICACION?

El acceso a la aplicacion se realizara desde la web del Ayuntamiento de Madrid, entrando en
"Distritos” y luego accediendo a la informacién del Distrito al que se pertenezca.

#@ https://www.madrid.es/portal/site/munimadrid

Portal web del Ayuntamiento de Madrid ® | MADRID

Tramites  Actualidad  El Ayuntamiento Oposiciones  Contacto

Lo mas visto (D Servicio de Estacionamiento Regul Incidencias de tréfico ~ Madrid Central

e & TG
Madrid Central

En relacién con el acceso a la Zona de Bajas Emisiones 'Madrid-Central’, el
periodo de aviso de caracter informativo ha sido suspendido con caracter
provisional

Pulse aqui para obtener mas informacion

e

_\Qﬂ_

Actividad Cultura, Educacion y i Emergencias Igualdad y Movilidad y Servicios Vivienda y
economica y ocio y empleo y seguridad diversidad ambiente transportes sociales y urbanismo
hacienda deporte salud

DISTRITOS

Mapa Ver listado de distritos
Arganzuela Barajas Carabanchel Centro
Chamartin Chamberi Ciudad Lineal Fuencarral-El Pardo
Hortaleza Latina Moncloa-Aravaca Moratalaz
Puente de Vallecas Salamanca San Blas-Canillejas
Tetuan Usera Vicalvaro Villa de Vallecas

Villaverde
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Desde la seccion “Publicaciones y Participacion Ciudadana” se debera pulsar en el apartado
"Registro electrénico de iniciativas”.

= “DISTRITO RETIRO
<l > <l

A Gheas, —(Orasocds

[ —

Agctividades destacadas

__.'. LEX ] Y 3D

i ¥ . 13

Tk LA L

Filrmotee s Rt TR R )
Sephamine 55

Publicaciones y participacion ciudadana

O OO O

Fora Lecal Composicion del Distrito | Actas y dedenes del dia de
de Retwro kork pherecn e Retirss deiade

miy rdcrmaceoa b indormaceon ok e TN

e © ©

Cepvtiones y trimites

Registro slecirinico de
[t L 2

erfil del contratante

La siguiente pantalla, mostrara la informacion general del Registro y desde alli se accedera bien
a través de la opcion "Acceso restringido para vocales vecinos/as y concejales presidentes/as”,
o bien a través de la opcidn "Acceso para consejos de proximidad y entidades y colectivos
ciudadanos”, en funcién de si se es vocal o concejal o miembro del consejo de proximidad o de
alguna entidad o colectivo ciudadano, respectivamente.
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@@ ata e . L imiciati
Registro electronico de iniciativas =~ < v
Portada de las Juntas Municipales de
Informacién del distrito Dlstrlto

Actividades y eventos
La presentacidn de iniciativas se realizara a través del Registro Electrénico del Ayuntamiento de Madrid, y esta

Direcciones ¥ telefonos restringida por un lado, a los miembros de la Junta Municipal de Distrito y, por otro, a los consejos de
proximidad y a las entidades y colectivos ciudadanos del Distrito.

Publicaciones y

: | i rani I; r id iniciativ: 3 di i rave I igui
convocatorias El acceso al Registro Electrénico para la presentacion de iniciativas esta disponible a través de los siguientes

enlaces:

Participacion ciudadana
« Acceso restringido para vocales vecinos y concejales presidentes

Informacion sobre los

Plenos del distrito I * Acceso para consejos de proximidad y entidades y colectives ciudadanos I

Retransmision del Pleno Calendario y computo de plazos del Registro Electronico:

en directo Este servicio esta operativo las 24 horas del dia, durante todos los dias del afo, exceptuando las

. interrupciones que sean necesarias por razones técnicas y sin gque en ningln caso la presentacién electrénica
Seilli:i:niiones del de documentos implique la modificacién de los plazos reglamentariamente establecidos.
Pleno El Registro Electrénico se rige por la fecha y la hora oficial de la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Madrid.

2.2. ESQUEMA DE LA PRESENTACION ELECTRONICA DE INICIATIVAS:

Aplicacién web

Cumplimentar y Generacion del
confirmar datos I formulario
) 1
Envio al Registro Firmar Cumplimentar
electronico de g digitalmente el Pri—— y validar
iniciativas formulario formulario

Formulario PDF
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2.3. ACCESO PARA LOS MIEMBROS DE LOS CONSEJOS DE PROXIMIDAD DE LOS DISTRITOS Y ENTIDADES Y
COLECTIVOS CIUDADANOS

Como se ha indicado al principio, para la utilizacion del Registro Electronico es necesario
disponer de un certificado electronico y tener instalado en el ordenador Adobe Reader version
9.3 o superior.

Pulsando en "Acceso para consejos de proximidad y entidades y colectivos ciudadanos”, se
accede a la sede electronica del Ayuntamiento de Madrid con informacion sobre el tramite y la
posibilidad de realizarlo on-line.

data- 5

— \olver

Presentacion de iniciativas por los
consejos de proximidad y
entidades y colectivos ciudadanos en las

@} Anadir a favoritos

siene 0 Juntas Municipales de Distrito

o En Facebook La presentacion de iniciativas para su incuesion én las
correspondientes ordenes del dia de las sesiones plenaras de

g En Twitles las Juntas Municipales de Distrito, debe realizarse a traves del w
Registro Electronico del Ayuniamienio de Madrid, y esta u

€ En Lirkedin
restringida por wn [ado, a ks vocakes y concejales de la Junta

,@ En Whatsagp Municipal de Distrito y, por otro, a los consejos de proximidad Tramitar en linea
i a las entidades y colectivos ciudadanos.

G Paor Camed

Aftraves de este framite solo pueden presentarse las iniciativas Var lodas |35f=||“'|55l.?E
por oS Consaes de prodamidad y entidades y colectivos raakzar as1a wramilasion

civdadanos en las Juntas Municipales de Distrito

Coma realizar el tramite +

Documentacidn +

Mas Informacion +
Tramitar

= Ragistro Electrinico

Modelos de formularios

» Formudanics de solicitud (registro ehecindnico)
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PRESENTACION DE INICIATIVAS POR LOS
CONSEJOS DE PROXIMIDAD Y ENTIDADES Y
COLECTIVOS CIUDADANOS EN LAS JUNTAS
MUNICIPALES DE DISTRITO

Tramitacion en linea / Descarga de formularios

01. Acceso al formulario

Deade pala sanitn pusds

&) Tramitar en linea su Solicibud & ravés del regisire electronico. para ko cual deberd

Disponer de cerificada electronico o estar regsirado en o sistema estatal Cli@we PIN o en el sisiema de usuanio v confrasena del
Ayunlarmien o
Pazos

1, Acceder con Cive o usuanio y confrasenia del Ayurfamisnia

2 Rellenar el formulanio y 5 &5 necesanio adjuniar la documeniacion requenida

3. Firmar y régistrar Ly soliciud

4. Descargar y guandar el juslificanie

b} Descargar fonmularios, sin necesidad de idenlificanss, imprimizndo &l formulano (rellend o én blanca) para su tramlacion
presancial (S0l para personas fisicas an prosedinmeentos gue no esbén abligadas a la tramilacion electnineca

En ambos casos pusde guandar una copia del formularnio rellenade que podrd recuperar para lerminar &l proceso en olro
momentn. Fara penedar |a versdn de impresson del formulano, ulilcs 13 opedn Wmprimir gue 52 entuenira en |a pane inferkor del
formulano

IMPORTANTE: una vez que acceda a una de las opciones. 5i quicre cambiar, o iniciar obro tramite, &5 necesana cemar o

PAVEGAOON Abair und NSV SESIon
Tramitar en linea Descargar formulario

Tramitar en linea

Para tramitar en linea la persona interesada debera identificarse en la sede electronica con
cualquiera de las siguientes opciones.

n Sede electronica > Ciudadania

Acceso
Identifiquese con una de estas opciones

- ‘Continue con Cl@ve PIN

o o Continde con Cl@ve Permanente o

!

)

Continte con DNIle / Certificado electrénico 0

!|

Continde con Usuario y contrasefia

Informacién sobre identificacion y firma electrénica
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PRESENTACION DE INICIATIVAS POR LOS
CONSE)OS DE PROXIMIDAD Y ENTIDADES Y
COLECTIVOS CIUDADANOS EN LAS JUNTAS
MUNICIPALES DE DISTRITO

Registro electronico

01. Acceso al formulario

Seleccione la accion que desea realizar

® Tramitar una nueva solicited
Recuperar un borrador guardado

Aportar documentacion a una solicitud presenada

@ Aviso

Si accede con certificado de representante de persona juridica, debe seleccionar la opcidn de persona
o enfidad interesada para actuar en nombre de la entidad.

Indigue si para este tramite aciua comd

® Persona o entidad interesaca

Persona o entidad representante

erlificado d@ representants de persona juridica, debd SERECCionarn [a primera opoion para acluar Comd persona

En la siguiente pantalla accedemos al formulario on line del tramite que deberemos
cumplimentar con la informacion solicitada, los datos obligatorios estan sefialados con un

Si accede con ©

o entidad interesada

asterisco rojo.
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PRESENTACION DE IICIATIVAS POE LOS COMSEIDS DE PR IMIDAD ¥

ENTIDADES ¥ COLECTIVOS CIUDATAMOS EN JUNTAS MUMICIFALES DF
DHSTRITO

I A REES LA 1) 4R B4 b T ATE MRSEEASS S 6 SoRi BB S ARG B TESE
Comes #e0ron o0 v SRS

LATUE DE LA FERSOMA HEPRESENTAMITE L LA ERNTILALY U COLEC TR CILLIAE AN
b ]
Fagerdc wow s
- - —— A |
] Te vy - Dermagibiey
| ] L L O | ]
Tfum&l h Xos a) Porms
Ettia'h Plicth LP‘_H'J ) CP
I C—1 ———
Fa-r-w L] ) rllh-l ) I‘-iltw

S debid retEr A frraads de i CEeSET 85 MEGIED $eCiEa0d Sh W prbieri BSOS FEpue & S
Comes siacirdnoa wa UG

[ PSR T P

JE LA INICIATTVA

170 COrey i i
Ermia o noisthen R atwiang

Er G 1 DOy S proudrredied . Fudus o (50 @l Gue Peflereie
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5. ASUNTO

‘ ‘

6. DOCUMENTACION QUE SE APORTA

Los dans recabados serdn Wnearporsdas  ramdss an 13 acoividad de pammisnn de dams persanalas danam nada Foms Localss de Distrims, responsabilldad de 13 Coordinacion
o8l DI, con uwllt:m‘a e." 3 mmn\n g 13 ser.'e ol .'J's:n"n- con ki 3 'ma.lln'al.' o8 DESTONAr 35 EE aﬁzs o8 mlgépar"n:l 'I8E 6N I0S Fors ..m:alas. 2nis qulen (35 persoias
afeeia0ias poran 6/ercer SUS Jerechns. Bl rammia 0 Medlanie & conse 3& INEres3cas. Los od ran sar cadloos 3

“Bl'CEfDE Il'Uﬁ"I IJEE EE"DS I"EJ\SWE El‘l'i I"ID\'I"'IiuIE Wﬂﬂﬁﬁmﬂ"!ﬁﬁcclﬂ' d8 d3005 08 Caracier personal.
Dal &‘ r‘cgumc: oIS fmEcn:
L] .{AC.' 4.':“00\'.4-. an ETucCibngs

I = Imprimir | |[El Guardar Borrador | |[El Continuar I

Despues de cumplimentar el formulario podemos:
e imprimirlo para presentarlo en el registro presencial
e guardarlo para retomarlo en un momento posterior
e continuar la tramitacién para adjuntar los archivos necesarios y presentarlos en el
registro de la sede electronica del Ayuntamiento de Madrid.

Adjuntar archivos

PRESENTACION DE INICIATIVAS POR LOS
CONSEJOS DE PROXIMIDAD Y ENTIDADESY
COLECTIVOS CIUDADANOS EN LAS JUNTAS
MUNICIPALES DE DISTRITO

Registro electronico

ol

02. Acceder

Rellene el formulario y pulse €l botén Continuar para completar los datos y adjuntar documentacion. También puede guardar el
formulario para terminar el proceso en ofro momento. Para generar la version de impresion, utilice el botdn Imprimir.

Los campos marcadoes con (*) son obligatorios.

Adjuntar Documentacion

m DOCUMENTACION A APORTAR
MADRID

INFORMACION

Se podra anexar un maximo de 13 docu memasranasta un méximo de 15 ME en total. Debe tener en cuenta que el tamafio médmo de cada
documento que aporte no puede exceder de 10 ME.

Los documentos nnerauos aenen oorresponder con lguna de las siguientes extensiones accdb, bmp, csig, css, csv. don, doc, docx, dot,
dsig, dweg, dut, gif, ntm, himl_ iee, ifc, jpeq, ipg, mdb, mht, mhtml, nwe, odg, odp, ads, odt, pdl. png. pRs, pet. pRkx. p7s, rar, if, m,
shp, sig, svg, far, nrr b:1 xhtml xls, xlsx clt, i X540, Zip.

DOCUMENTACION A APORTAR

Documento:

| | [ Sesccmnn archivs |1 @
(1 Anterior B Imprimir | (B Guardar Borrador  [B Continuar
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Firmar y registrar el formulario

Si continua con el proceso aparecera una pantalla en la que se explica el proceso de firma:

Registro electronico

Ol 02 03

03. Firma y registro de la solicitud

Praceso de firma y registro de la solicitud

1. Pulse "Firmar y registrar” para pasar a la siguiente pantalla.
2. Revise el formulario que ha cumplimentado.

3. Sefiale la declaracion de veracidad y voluntad.

4. Pulse "Firmar y registrar” para realizar la firma y registro.

5. El sistema le confirmara la operacién realizada.

Volver al formulario Firma y registrar

Una vez pulsado “Firmar y registrar” aparece el ultimo paso de firma y registro.

o 02 03

03. Firma y registro de la solicitud
Se va a generar la firma y registro de su solicitud.

VERIFICACION DEL DOCUMENTO A FIRMAR

Puede verificar el documento Verificar documento
WFORM20264603Q122033720_c119addf-ab30-4¢c83-aab7-

72fe910b521d.pdf que se va a firmar a través del siguiente boton
PROCESO DE FIRMA

Usted se ha identificado a través del sistema de identificacion estatal Cl@ve. El proceso de firma seva a
realizar a partir de las credenciales obtenidas en el proceso de identificacion ya realizado.

[ Declaro que son ciertos los datos a firmar y confirmo mi voluntad de firma

Firmar y registrar

Aqui a través del boton “Verificar documento”, puede comprobar en la nueva ventana o pestafia
que aparece, la informacion de la solicitud que se va a registrar.
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Mediante una casilla de verificacion previa a la firma declara que son ciertos los datos a firmar
y confirma su voluntad de firma.

Marcada la casilla verificacion ya puede pulsar el boton “Firmar y registrar”. En este momento
la solicitud se remite al registro electrénico de la Junta Municipal del Distrito al que vaya dirigida,
donde queda registrada de igual forma que en la tramitacién presencial.

Acuse de recibo

Una vez enviado al Registro Electronico, este devuelve un recibo en el que figurara el nimero
de anotacion, la fechay la hora.

Este acuse de recibo incluye la etiqueta que indica: el registro al que se ha enviado, el nUmero
de anotacion en registro, la fecha y hora de entrada, y un Codigo Seguro de Verificacion (CSV),
que permite verificar la validez del documento en papel y recuperar el documento electronico.

PRESENTACION DE

INICIATIVAS POR LOS REGISTRO ELECTRONICO
CONSEJOS DE - REGISTRO OAC ARGANZUELA .
PROXIMIDAD, jrsceol Etiqueta de
ENTIDADES Y ENTRADA / REGISTRO '
H , COLECTIVOS Fecha: 20/06/2014 Hora: 1426 — registro
IMADRlD CIUDADANOS EN Ne Anotacién: 2014/0000369
JMD.

OFICINA DE DESTINO: Registro OAC Arganzuela
(ot Ite como pli tar el impreso en la pagina de instrucciones
@ DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA INICIATIVA

: ‘ Cédigo Seguro
fe ‘ de Verificacién

TRV

La recepcién del recibo garantiza que se ha registrado la solicitud en el sistema correctamente.
La no recepcion del recibo o, en su caso, la recepcion de un mensaje de indicacion de error o
deficiencia de la transmisién, implicara que no se ha producido la recepcion, debiendo realizarse
la presentacion en otro momento o utilizando otros medios.

El usuario debera guardar este acuse de recibo como prueba fehaciente del registro.

Consulta de entradas del Registro

El servicio de Consulta del Registro permite consultar las anotaciones de entrada del Registro
del Ayuntamiento de Madrid a través de sus canales (presencial o electrénico). Las anotaciones

realizadas mediante el Registro Electronico ofrecen también el acceso a la solicitud presentada
junto con su documentacion y acuse de recibo.

Esta consulta se puede realizar en la Sede Electrénica:
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e por la persona interesada y con su certificado electrénico desde el servicio “Mi Carpeta”
(http://www.madrid.es/micarpeta), o bien,

e mediante el numero de anotacion de registro y DNI/NIF, utilizando el servicio de
consulta de registro sin certificado. (http://www.madrid.es/consultaregistro)

Semana

de la
Arquitectura
2019

y Fiestas de Las
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También puede comprobar la autenticidad de los recibos del Registro Electrénico mediante el
Cddigo Seguro de Verificacion (CSV) que aparece en los mismos, utilizando el servicio de
Comprobacion de documentos con Codigo Seguro de Verificacion (CSV) (www.madrid.es/csv).
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Para realizar la solicitud, rellene el formulario y pulse el botén 'Continuar’
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