irea delegada de coordinacién territorial,

@ vicealcaldia ‘ MADRID GUIA RAPIDA — Vocales Vecinos/as y Concejales/as

transparencia y participacion ciudadana

Presidentes/as

Presentacion electrdnica de iniciativas en las Juntas Municipales
de Distrito

Introducir una tarjeta con certificado electronico o utilizar un dispositivo con certificado electronico instalado

* Acceder

Acceder desde www.madrid.es: Distritos | Distrito .... | Publicaciones y Participacion Ciudadana | Registro electrénico de iniciativas:
Acceso restringido para vocales vecinos/as y concejales presidentes/as

* Cumplimentar

y

- & i
. REGISTRO ELECTRONICO DE INICIATIVAS DE LAS JUNTAS MUNICIPALES DE DISTRITO
1. Indicar: I —— Contacte
_ Junta Mun|C|pa| de D|Str|t0 i::: T::cl::“:‘,.(um“‘UM.,H),M [ ] Juntas Municipales de Distrito
— Cargo. eI T
— Tipo de formulario (si es una iniciativa, se indicara tipo de sesion). fts Monicpas -
— Presentacién conjunta grupos politicos (marcar en su caso). T do Formarc
@ iniciativa
O Enmienda O Presentacion conjunta grupos politicos.
2. Confirmar -

O General

* Descargar

3. En la parte inferior derecha, seleccionar una accion:
— Modificar (para corregir los datos).

— Generar formulario (para acceder al modelo de documento).

4. Si se selecciona “Generar formulario” se muestra una ventana para elegir:
“Abrir’ para rellenarlo directamente.
“Guardar” en el ordenador para rellenarlo mas tarde (se recomienda esta
opcion). oo o

W Rellenar/adjuntar

spacho resrrvado para los
tancs del Registro

5. En el formulario se rellenaran los campos necesarios.

Pueden adjuntarse otros archivos (word, pdf, imagenes,...) mediante el icono
“clip” — en este caso, se debera especificar qué documentacién se anexa en
el punto del formulario “Documentacién que se adjunta”.

* Firma : :

6. Al terminar de rellenar los datos, seleccionar “Validar Campos” en la

Imprimir | [ Validar Campos | | Registrar
parte inferior del formulario.

PULSE "Validar Campos® Y FIRME
EL DOCUMENTO

7'. Sies Corr?c!:o, aparecera un reCl.JadrO a-marllxl.o -p?ra F"'""de“'_oca'q"ewe“mga clic en esta zona habilitada para firmar digitalmente el documento
firmar electronicamente el formulario mediante “clic”, que fa niclativa:

abrira las ventanas correspondientes de validacion de
firma.

Impimir | | Modifiar | | Registrar

PULSE "Validar Campos® Y FIRME.
EL DOCUMENTO

* Registrar

8. Una vez firmado, se guardara el archivo en el ordenador — Si
es necesaria la firma del Portavoz y, en el caso de presentacion mprimir__| [ Modificar | Registrar
conjunta de varios grupos politicos, después de guardarlo, se les e
debera remitir por correo electrénico para su firma electrénica,

igual que el autor.

9. Posteriormente se presentara electrénicamente mediante el TS POR
botén “Reglstrar" m 'VOCALES VECINOS/AS
10. Finalmente el Registro devolvera un acuse de recibo al usuario
que realiza el envio. Adicionalmente se remitira un correo
electrénico a los firmantes y a su grupo politico adjuntando el
acuse de recibo.

REGISTRO ELECTRONICO

ENTRADA / REGISTRO
Fecha: 20062014
e Anotaciée: 2014/0000369

. SESIONES DE LAS
lMADRlD! JUNTAS MUNICIPALES

DE DISTRITO

OFICINA DE DESTING: Registro OAC Arganzuela
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